
 

Fiche de poste 
« Opérateur·trice Logistique » 

 

Fonction   
 

 
Opérateur·trice logistique 
Toulouse-INP-ENSEEIHT 

BAP G 
 

 
 

Toulouse INP regroupe 6 grandes écoles et près de 7000 étudiants. Agronomie, Chimie, Matériaux, 
Procédés, Génie Industriel, Electronique, Hydraulique, Informatique, Télécommunications, Mécanique, 
Sciences vétérinaires, Météorologie et Climat… sont autant de domaines dans lesquels Toulouse INP 
dispense des formations d’excellence reconnues au niveau national et international. Son offre de 
formation comporte des diplômes d’ingénieurs mais aussi des masters, des doctorats et des 
diplômes d’établissement, ainsi qu’un cycle préparatoire. 
 

Missions du poste La personne recrutée sera chargée de l’accueil de l’ENSEEIHT.   
 
Activités principales : 

- Accueillir : gestion entrante et sortante des visiteurs, des usagers et des personnels 

- Renseigner le public sur place ou par téléphone 

- Gérer un standard 

- Effectuer le prêt de clés 

- Surveiller le site, contrôler l’accès aux bâtiments, la circulation des personnes 

- Assurer la fermeture des bâtiments 

- Assurer la distribution, la collecte et l'expédition du courrier et colis 

- Gérer le prêt de véhicules (voitures, vélos) 
 

Compétences et 
aptitudes : 

Savoirs généraux, théoriques ou disciplinaires : 

- Bonne communication orale et écrite, 
- Connaissance de langues étrangères (école tournée à l’internationale), 
- Une qualification SSIAP 1 serait valorisée, 
- Connaissance de l’organisation générale et du fonctionnement de l’établissement, 
- Être capable d’apprendre rapidement les rôles et des missions de chaque personnel de 

l’établissement, 
 
 
Savoirs sur l'environnement professionnel : 
La présence du SSI (système de sécurité incendie) à la loge demande une attention toute particulière, 
un strict respect des consignes et une forte responsabilisation 
 
 



 

Savoir-faire opérationnels : 

- Utiliser les logiciels métiers liés à l’activité (standard téléphonique, ADE) – 
- Rédiger un rapport à partir des relevés et observations effectuées, 
- Enregistrer les messages et rendre compte, 
- Gérer la confidentialité des informations et des données, 
- Appliquer les consignes données et donner des consignes de base, 
- Bonne notion informatique (pack office, SAP). 

 
Statut  RSC 

 
Catégorie 
 

C (ATRF) 
 

Modalités de candidature 
 

Les candidats doivent transmettre par voie postale uniquement le dossier de candidature complété 
et accompagné du CV + lettre de motivation + la fiche de candidature (Opérateur-trice logistique) 
(onglet recrutement directs) accès par la voie du détachement avant le 30 AVRIL 2024  
CACHET DE LA POSTE FAISANT FOI 
 
Pour postuler : https://www.inp-toulouse.fr/fr/toulouse-inp/nous-rejoindre/campagnes-itrf-
1.html?search-keywords=boe 
 

 

https://www.inp-toulouse.fr/_attachment/l-inp-recrute-accordeon-2/Recrutement%20direct%20-%20Op%C3%A9rateur%20logistique%20v3.pdf?download=true
https://www.inp-toulouse.fr/fr/toulouse-inp/nous-rejoindre/campagnes-itrf-1.html?search-keywords=boe
https://www.inp-toulouse.fr/fr/toulouse-inp/nous-rejoindre/campagnes-itrf-1.html?search-keywords=boe

